
四 川 省 高 校 后 勤 协 会
川高后协〔2026〕12 号

关于印发《四川省高校后勤协会党支部印章
管理办法》的通知

各会员单位：

为进一步规范协会内部管理，以适应新形势下的新要求，《四川

省高校后勤协会党支部印章管理办法》经四川省高校后勤协会

第四届理事会 7 月 29 日线上审议通过，现予公布，请遵照执

行。

附件：四川省高校后勤协会党支部印章管理办法

四川省高校后勤协会

2026 年 9 月 18 日



附件

四川省高校后勤协会党支部印章管理办法

一、印章使用的范围和程序

（一）使用范围

1.向上级党组织反映党员和群众的意见和建议、思想状

况，呈报的调研报告；以及应上级党组织要求必须使用印章的

工作材料；

2.党支部内部发通知、公告、纪要等；

3.其他与支部业务相关的事项。

（二）下列情况之一的不得用印

1.涉及财产、经济、法律纠纷等方面的文件、材料；

2.未经支部书记签字批准的文件、材料；

3.与本支部工作无关的文件、材料；

4.空白证件、便函、材料、表格、纸张等。

（三）使用程序

1.凡使用印章时，必须经支部书记同意后，方可使用。用

印人必须填写《印章使用登记表》，做好登记备案。如有违规

行为，印章管理人员有权进行阻止或拒盖印章。

2.印章仅限于党支部职责范围内使用，禁止在协会党支

部以外使用。



3.凡违反规定使用印章，造成不良后果的，按照有关规定

追究印章使用人、管理人和审批人的责任，并视情节轻重给予

相应的党纪处分。

二、印章的管理

（一）印章的保管

1.印章必须专人保管，由党支部书记或者委托协会秘书

处办公室人员保管，印章保管必须安全可靠，须加锁保存，不

可私自委托他人代管。

2.印章保管、使用须有记录。

（二）印章的停用

1.有以下情况的，印章须停用：党支部名称变动；党支部

撤销；印章使用损坏；印章遗失或被盗，声明作废。

2.印章遗失或被盗时须立即向党支部书记报告，依照有

关规定公布作废。

3.使用已作废印章的，按照有关规定追究印章使用人的

责任，并视情节轻重给予相应的党纪处分。


